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	CAMPO DI APPLICAZIONE: (indicare il processo di riferimento)

Piano per la gestione alunni

	SCOPO: (indicare lo scopo della procedura)

La procedura ha lo scopo di attuare le norme che regolano la somministrazione di farmaci salvavita in orario scolastico, in collaborazione con la famiglia e l’ULSS competente

	AZIONI E RESPONSABILITA’ (indicare responsabile/i di ogni singola attività)

	Responsabile/i
	Azione

	Ufficio Alunni
	1. Chiede ai genitori o gli esercitanti la potestà genitoriale di presentare certificazione da parte del medico curante, che attesti la patologia dell’alunno/a con la prescrizione specifica dei farmaci da assumere (conservazione, modalità e tempi di somministrazione, posologia)

	Ufficio Alunni
	2. Invita i genitori o gli esercitanti la potestà genitoriale a formalizzare per iscritto la richiesta di somministrazione del farmaco in orario scolastico (ALLEGATO 1)

	D. S. o suo delegato
	3. Effettua una verifica della strutture scolastica, mediante l’individuazione del luogo fisico idoneo per la conservazione e la somministrazione dei farmaci

	D. S.
	4. Attiva la collaborazione, formalizzata secondo apposito protocollo tra ULSS e USR, al fine di prevedere interventi coordinati di formazione/informazione del personale scolastico del plesso in cui frequenta l’allievo/a (LETTERA)

	Medico ULSS e docenti
	5. Redigono il verbale dell’incontro di formazione, contenente il “piano personalizzato d’intervento” secondo il protocollo d’intesa tra ULSS e USR

	D. S.
	6. Concede, ove richiesta, l’autorizzazione all’accesso ai locali scolastici durante l’orario scolastico ai genitori degli alunni, o a loro delegati, per la somministrazione del farmaco

	D. S.
	7. Verifica la disponibilità degli operatori scolastici in servizio a garantire la continuità della somministrazione dei farmaci, individuando il personale docente ed ATA formato ai sensi del D.M. 388/2003 (ALLEGATO 3)

	Docenti /Personale ATA
	8. Dichiarano la propria disponibilità alla formazione da parte dell’ULSS competente e alla eventuale somministrazione del farmaco

	Dirigente Scolastico
	9. Qualora nell’edificio scolastico non siano presenti locali idonei, non vi sia alcuna disponibilità alla somministrazione da parte del personale o non vi siano i requisiti professionali necessari a garantire l’assistenza sanitaria, può procedere all’individuazione di altri soggetti istituzionali del territorio con i quali stipulare accordi e convenzioni

	D. S.
	10. Fornisce ai genitori verbale dell’incontro di formazione, contenente il “piano personalizzato d’intervento” secondo il protocollo d’intesa tra ULSS e USR

	Ufficio Alunni
	11. Chiede ai genitori o gli esercitanti la potestà genitoriale di autorizzare per iscritto la somministrazione del farmaco da parte del personale scolastico (ALLEGATO 2)


	D. S.
	12. Autorizza per iscritto il personale alla somministrazione del farmaco

	D. S.
	13. In difetto delle condizioni sopradescritte
14.  è tenuto a darne comunicazione formale e motivata ai genitori o agli esercitanti la potestà genitoriale e al Sindaco del Comune di residenza dell’alunno per cui è stata avanzata la relativa richiesta.

	D. S.
	15. redige un prospetto informativo da inviare alla fine di ogni anno scolastico al USR, che specifichi: il numero di richieste di somministrazione ricevute, le situazioni cliniche particolari che le hanno motivate, il numero di interventi attuati dal personale scolastico

	RIFERIMENTI: (indicare le norme di riferimento)

· D.L.gs n.626 del 19.11.1994 concernente “il miglioramento della sicurezza e della salute dei lavoratori sul luogo di lavoro”

· Nota Prot.2312/Dip/Segr del 25.11.2005 "Somministrazione farmaci in orario scolastico". 

· D.P.R. n. 275 del 08.03.1999 concernete l’autonomia scolastica

· L. n. 328 del 08.11.2000, legge quadro per la realizzazione del sistema integrato di interventi e servizi sociali

· Decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, concernente “norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche”;

· Decreto legislativo 31 marzo 1998, n. 112

· CCNL 2006-09 del 29.11.2007

· Protocollo d’intesa del 28.09.2006 tra CSA di Venezia e Aziende ULSS della Provincia di Venezia in materia di somministrazione dei farmaci a scuola

· D.M. 388/2003Regolamento recante disposizioni sul pronto soccorso aziendale

· 

	ARCHIVIAZIONE: (indicare tipo di supporto e archivio)

· Documenti cartacei conservati presso la segreteria

· Documenti digitalizzati e archiviati nel server della segreteria

· 

	REGISTRAZIONI: (indicare tipo di documento in uscita)

· Linee guida del MIUR fissate in data 25.11.2005

· Protocollo d’intesa tra CSA VE e ASL della Provincia di VE

· Modello di richiesta da parte dei genitori di somministrazione farmaci (allegato 1)

· Modello di autorizzazione da parte dei genitori di somministrazione farmaci (allegato 2)

· 


	Il Responsabile della Qualità
	
	Il Dirigente Scolastico
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